PATVIRTINTA
VieSosios jstaigos ,,Zaliasis regionas‘
direktoriaus 2022-05-02 jsakymu Nr. V-7

VIESOSIOS ISTAIGOS ,,ZALIASIS REGIONAS“ NETARNYBINIU AUTOMOBILIU
NAUDOJIMO TARNYBOS REIKMEMS TVARKOS APRASAS

l. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Netarnybiniy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms tvarkos aprasas (toliau — Aprasas)
reglamentuoja netarnybiniy automobiliy naudojimg tarnybos reikméms ir kompensacijos mokéjima
iSlaidoms uz degalus ir/ar automobilio amortizacija, darbuotojams padengti.

2. Tarnybos reikméms naudoti netarnybinius automobilius gali tik darbuotojai, turintys
nuosavybés teises i juos, taip pat valdantys nuomos ar panaudos sutarties pagrindais.

3. Tarnybos reikméms gali biiti naudojami tik techniskai tvarkingi lengvieji automobiliai.

4. Netarnybiniy automobiliy naudojimas tarnybos reikméms — tai jy naudojimas teisés aktuose
numatytiems jstaigy uzdaviniams ir funkcijoms jgyvendinti.

5. Netarnybinis automobilis — vie3osios jstaigos ,,Zaliasis regionas* (toliau — Jstaiga) teisétu
pagrindu (panaudos sutartimi) valdomas automobilis naudojamas tarnybos reikméms, uz kurj atlygis
nemokamas, bet kompensuojamos degaly jsigijimo ir remonto islaidos.

II. NETARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO TARNYBOS REIKMEMS SALYGOS

6. Netarnybinius automobilius tarnybos reikméms, esant tarnybiniam biitinumui, gali naudoti
Istaigos darbuotojai, neturintys tarnybinio automobilio.

7. Istaigos direktorius sprendimag de¢l bitinumo tarnybos reikméms darbuotojams naudoti
netarnybinius automobilius jformina jsakymu, nustatydamas kompensacijos uz degalus ir/ar remontg ir
jo dydi.

8. Istaigos darbuotojai, pageidaujantys naudoti netarnybinius automobilius tarnybos reikméms,
pateikia Jstaigos direktoriui motyvuotg praSyma. Direktorius pateikia praSyma dalininky susirinkimui.

9. Pirma kartg teikiant praSymg, pridedamos transporto priemonés nuosavybe patvirtinancio
dokumento, nuomos ar panaudos sutarties, vairuotojo pazymeéjimo, techninés apZiiiros talono ir civilinés
atsakomybés privalomojo draudimo liudijimo (poliso) kopijos. Pasikeitus bet kuriam i§ auk$¢iau minéty
dokumenty duomenims, kartu su motyvuotu praSymu pateikiamos dokumenty duomeny
papildymo/pasikeitimo kopijos (1 priedas).

10. Netarnybiniy automobiliy ridos ir degaly limitus darbuotojams jsakymu nustato Istaigos
direktorius. Istaigos direktoriui — protokolu dalininky susirinkimas.

11. LeéSos, kuriy reikia automobilio degalams jsigyti, apskai¢iuojamos pagal nustatytg faktinj
automobilio degaly sunaudojimg 100 kilometry, nustatyta ridos limita ir degaly rasj.

12. Faktiné automobilio degaly sunaudojimo norma nustatoma atsizvelgiant ] gamykling
automobilio degaly sunaudojimo norma, kuri gali buiti koreguojama taikant vaziavimo salygy pataisos
koeficientus: mieste + 10 %; dujos + 20 %; ziema + 10 %; vaziavimas uzpustytais keliais + 20 %. Degaly
Ziemos norma taikoma nuo lapkri¢io 1 dienos iki balandzio 1 dienos.

13. Darbuotojai, kuriems uz netarnybiniy automobiliy naudojima tarnybos reikméms mokamos
kompensacijos, netarnybiniais automobiliais darbo metu turi naudotis tik tarnybos reikméms.

14. Darbuotojai privalo per 3 darbo dienas rastu informuoti [staigos direktoriy, jeigu:

[] prarado vairuotojo paZymejima;

[] pasibaigé automobilio techninés apziiiros talono galiojimo laikas;

[ pasibaige civilinés atsakomybés privalomojo draudimo galiojimo laikas arba jo nepratese.



1. NETARNYBINIU AUTOMOBILIU APSKAITOS DOKUMENTU PILDYMO TVARKA

15. Netarnybiniy automobiliy ridos, degaly ir/ar remonto apskaita vykdoma vadovaujantis §iuo
Aprasu.

16. Komandiruotei (vykstant daugiau nei dviem dienoms) ir komandiruotei j uzsienj, pildoma
komandiruotés ataskaita (2 priedas).

17. Kiekvieno ménesio pabaigoje darbuotojas pateikia Jstaigos direktoriui degaly jsigijimo
dokumentg, komandiruotés ataskaitg bei uzpildo kelionés lapg, kurj pateikia Jstaigos buhalteriui (jei
reikalinga).

18. Kelionés lapas (3 priedas) pildomas vieng karta per ménesj (skirtingiems lengviesiems
automobiliams atskirai). Jame nurodoma:

[] vairuotojo vardas pavardg¢;

[] automobilio marké, valstybinis numeris,

0 vaziavimo marSrutas ir tikslas;

1 degaly sunaudojimo kiekis ir degaly kiekis pagal Istaigos direktoriaus jsakymu patvirtinta
norma.

17. Pilantis degalus degalingje su [staigos iSduota degaly naudojimosi kortele, direktoriaus
isakyme nurodomos degalams skiriamos 1€Sos, degaly kiekis litrais. VirSijus nurodyta degalams skirtg
1¢8y kiekj, darbuotojui atskaic¢iuojama i§ jo darbo uzmokescio.

18. Nepateikus netarnybinio automobilio jsigyto degaly liudijan¢io dokumento, degaly isigijimo
iSlaidos nekompensuojamos.

19. Uz teisingg duomeny jraSymg Kelionés lape atsako kelionés lapa uzpildes ir pasirases
darbuotojas, kuris jsakymo tvarka vyksta ; komandiruot¢ ar atlieka kitus jam tarnybinius darbus
netarnybiniu automobiliu.

20. Degalai nuraSomi pildant ,, Trumpalaikio turto sunaudojimo akta* (4 priedas).

17. Istaigos direktoriaus jsakymu gali biiti apmokamos iSlaidos uz vir§ytg nustatyta degaly limita,
jeigu rastu pateikiamas paaiskinimas su jrodymais, kad limitas virSytas dél svarbiy tarnybiniy reikaly ar
force majeure aplinkybiy.

18. Degaly normy ir automobiliy ridos limity virSijimo iSlaidas, nustacius pereikvojimo priezastis
ir darbuotojo kalte, padengia nustatytasias degaly normas ir ridos limitus virSij¢s darbuotojas.

19. Istaigos direktoriaus jsakymu gali biiti nustatomas degaly limitas ménesiui ir kompensacijos
uz automobilio amortizacija dydis, nevirSijantis 1 MMA dydZio.

20. Kompensacijos mokéjimas nutraukiamas Jstaigos direktoriaus jsakymu atsiradus $iy taisykliy
13 punkte nurodytais atvejais arba nustacius, kad darbuotojui skiriama kompensacija naudojama ne
tarnybos reitkméms.

IV.NETARNYBINIU AUTOMOBILIU SAUGOJIMO TVARKA

21. Netarnybiniai automobiliai naudojami tarnybos reikméms turi biiti laitkomi saugomoje
aiksSteleje arba kitoje saugioje vietoje (saugomoje teritorijoje, garaze ar pan.).
22. Automobilyje draudziama palikti transporto priemonés registracijos liudijimg, draudimo

.....

23. Paliekant automobilj, privaloma, jjungti apsaugos sistemg ir uzrakinti automobilj.
V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Darbuotojai, naudojantys netarnybinius automobilius tarnybos reikméms, yra asmeniskai
atsakingi uz kompensacijos 1éSy racionaly panaudojima.

25. Darbuotojai turi biiti supazindinti su Siuo ApraSu pasirasytinai.

26. Darbuotojai, naudojantys kompensacijos 1éSas ne tarnybos reikméms bei nesilaikantys Siose
taisyklése nustatyty reikalavimy, atsako pagal galiojancius Lietuvos Respublikos teisés aktus.

27. Aprasas jsigalioja nuo jo patvirtinimo datos ir gali biiti kei¢iamas pasikeitus teisés aktams ar
atsizvelgiant  Istaigos dalininky sitilymus.



28. Tvarkos apraso pakeitimai jforminami direktoriaus jsakymu.

SUDERINTA:

(Darbuotojo vardas, pavardé¢, parasas)



VieSosios jstaigos ,,Zaliasis regionas‘
netarnybiniy automobiliy naudojimo
tarnybos reikméms tvarkos apraSo

1 priedas
(Prasymo formos pavyzdys)
(pareigy pavadinimas)
(vardas ir pavardé)
(adresatas)
PRASYMAS '
LEISTI NAUDOTI NETARNYBIN] AUTOMOBIL] TARNYBOS REIKMEMS IR
KOMPENSUOTI DEGALU ISIGIJIMO IR AMORTIZACIJOS ISLAIDAS
20 m. d.
(suraSymo vieta)
AS, :
(vardas, pavard¢, pareigos, padalinys)
kuruojantis (-i)
(veiklos sritis, funkcijos, darby kiekis, regionai, specifiné veikla)
prasyciau leisti
(laikotarpis)
tarnybos reikméms naudoti netarnybinj automobilj
(marké, modelis, variklio darbinis tiiris)
pagamintg m., valstybinis numeris
(naudojami degalai ), registruota VI ,,Regitra*
(ruisis, markeé)
(registravimo data, transporto priemongés registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota)
ir kompensuoti degaly jsigijimo ir amortizacijos iSlaidas pagal
(pareigy pavadinimas)
20 m. d. jsakymu (potvarkiu) Nr. patvirtintas jstaigos netarnybiniy
automobiliy naudojimo tvarkos aprasas, su kuriuo esu susipazings (-USi).
PRIDEDAMA:

1. Automobilio registracijos liudijimo kopija.

2. Technings apziiiros talono kopija.

3. Civilinés atsakomybés privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija.
4. Vairuotojo pazymeéjimo kopija.

5. Kita

(nurodyti)

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)



Kelionés lapa uzpildé:

Kelionés lapg patikrino: Tvirtinu: Direktorius

Imonés kodas: 305836625

LENGVOJO AUTOMOBILIO KELIONES LAPAS Nr.

___ (data)

Automobilis: Spidometro parodymai:

Degalai:

Normatyvas, vid.: Ménesio pradzioje:

Ziemos sezono metu: Ménesio pabaigoje:

Ipilta kuro kiekis, Itr

Kuro sunaudojimas

ISduota degaly: kiekis, Itr Pagal degaly sunaudojimo norma:
likutis ménesio pradzioje Faktiskai:

likutis ménesio pabaigoje Pereikvojimas, km

faktiskai sunaudota

Data/laikota  Vairuotojas  MarSrutas ISvaziavimo  griZimo Prav. km Pastabos
rpis laikas laikas

Viso pravaZiuota



