JA ZALIASIS
D REGIONAS

REIKALAVIMAI

Asmuo, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialiuosius reikalavimus:

Turéti ne Zemesn] kaip aukstgjj universitetinj arba jam prilyginta socialiniy moksly studijy
srities ekonomikos krypties iSsilavinima, mokéti bent vieng uzsienio kalba;

ISmanyti rastvedybos reikalavimus, kalbos kultliros normas, organizacing - vykdomajg
dokumentacijos sistema;

ISmanyti [staigos struktiira, profilj bei specializacijg;

Zinoti ir mokeéti taikyti praktikoje Jstaigos vidaus aktus, taisykles, tvarkas, jsakymus (vidaus
darbo tvarkos taisykles, drausminés darbuotojy atsakomybeés tvarka ir kt.);

Darbo organizavimo pagrindus;

Darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos bei reikalavimus;

tausoti jstaigos nuosavybe;

Neplatinti informacijos, laikomos jstaigos komercine ar tarnybine paslaptimi.

Turéti ne Zemesn] kaip aukstajj universitetinj arba jam prilyginta socialiniy moksly studijy
srities ekonomikos krypties iSsilavinima,

Turéti ne maZiau kaip 3 mety profesinés patirties staza,

Mokeéti bent vieng uzsienio kalbg;

ISmanyti rastvedybos reikalavimus, kalbos kultliros normas, organizacine - vykdomajg
dokumentacijos sistema;

[Smanyti [staigos struktlirg, profilj bei specializacijg;

Zinoti ir moketi taikyti praktikoje Jstaigos vidaus aktus, taisykles, tvarkas, jsakymus (vidaus
darbo tvarkos taisykles, drausminés darbuotojy atsakomybés tvarkg ir kt.);

Neplatinti informacijos, laikomos jstaigos komercine ar tarnybine paslaptimi.

FUNKCIJOS

Sudaro perspektyvinius ir metinius gamybinés — Gikinés veiklos vystymosi planus, uzpildo ir
pateikia ekonominés — finansinés atskaitomybés formas, statistines ataskaitas atskiras
balanso dalis;

Vykdo atlikty darby bei paslaugy apskaita, suveda atliekamy darby savikainos rezultatus per
atitinkamg ataskaitinj laikotarpj;

Suveda darby jvykdymo rezultatus pagal atskirus autobusy parkus arba struktiirinius
padalinius, atliekamy darby riisis;

Pateikia savivaldybei ataskaitg apie parduotus su nuolaida vaZiavimo reguliaraus susisiekimo
autobusy marSrutais bilietus pagal LR Vyriausybés patvirtinta tvarka, pasibaigus
ataskaitiniam kalendoriniam ménesiui;

Atlieka jstaigos kompleksine tikinés veiklos analize;

Vykdo menedZmento apskaitai reikalingos informacijos rinkima, apdorojimg ir pateikima;
Atlikti darbo uzmokescio, priedy ir priemoky, kity iSmokéjimy paskaiciavima;

Atlikti Jstaigos ilgalaikio turto inventorizacija, komisijy nariams paaiskinti inventorizacijos
atlikimo bei inventorizavimo aprasy jforminimo tvarka;

Padaryti Istaigos ilgalaikio turto jvedimo j eksploatacijg bei priémimo — perdavimo aktus;
Atlikti keleiviy vezimo vietinio ( miesto ir priemies¢io ) reguliaraus susisiekimo autobusy
marsSrutai jgalioty jstaigy nuostoliy skaiciavimus bei padaryti reikiamas ataskaitas ir pristato
jas pagal paskirtj;
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Ruosia pasitlymus jstaigos valdymo struktiiros, darbuotojy darbo apmokéjimo nuostaty
klausimais;

Kontroliuoja, kad buty vykdomi jstatymai, nutarimai, jsakymai, kity institucijy privalomi
nurodymai ekonominiais klausimais ir pats juos vykdo;

Veda realizacijos, pelno, atskaitymy nuo pelno ir kity finansiniy rodikliy apskaita.



